
Die BwConsulting ist das Beratungsunternehmen der Bundeswehr:
Wir beraten die strategischen Projekte des Verteidigungsministeriums und sind damit
treibende Kraft für die kontinuierliche Weiterentwicklung der gesamten Bundeswehr.

Du möchtest die Zeitenwende mitgestalten?

Dann suchen wir am Standort Troisdorf (Region Köln/Bonn) Deine Verstärkung als:

Sachbearbeitung (m/w/div) Human
Resources
Troisdorf Teilzeit / Vollzeit

Was Dich bei uns erwartet
Wahrnehmung des First Level Supports für alle
Mitarbeiteranfragen/-anliegen

Besetzung der HR-Hotline / Pflege und
Nachhalten des E-Mail-Postfaches und der
allgemeinen Post

Pflege der HR-Seiten in unserem Intranet

Administrative Unterstützung des Service-
Centers Personal (v.a. Bescheinigungswesen,
Statistiken, Personalakten, Abwesenheitszeiten,
Termin- und Fristenüberwachung, usw.)

Urlaubsvertretung in div. HR Bereichen

Unterstützung der HR-Digitalisierung durch die
Mitarbeit in den Projekten (z.B. in der
Beschaffung neuer HR- und Gehaltssoftware)

Unterstützung im Onboarding und der

 Was wir von Dir erwarten
Eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung und idealerweise Weiterbildung
zum Personalfachwirt (m/w/div)

Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen

Eine hohe Motivation, Eigenständigkeit,
Gewissenhaftigkeit und Belastbarkeit

Eine selbstständige, strukturiert-analytische
Arbeitsweise, Teamfähigkeit,
Organisationstalent

Einen sicheren Umgang mit MS-Office (Excel,
Power Point, MS Project)

https://www.bwconsulting.de/


Personalentwicklung (z.B. Pflege der Access
Datenbank)

Temporären Unterstützung unseres Recruiting
Teams (insb. im Bewerbermanagement / am
Recruiting Day)

Temporäre Unterstützung unseres Performance
Management Teams (insb. Terminverwaltung /
Pflege von Listen / Erstellung von
Gehaltsbriefen / Ablage)

WIR BIETEN DIR

Sinnstiftende Arbeit durch die Beratung der Bundeswehr unmittelbar bei den Entscheidern

Familienfreundliches Umfeld durch Alltags- und Familienservice und z.B. Kinderbetreuungszuschuss

Fachliche und persönliche Weiterentwicklung im Beratungsumfeld des Verteidigungsressorts durch ein
umfangreiches Aufgabenspektrum

Umfassendes Onboarding und Mentoring-Programm

Hast  Du  Interesse  an  dieser  Stellenausschreibung?  Dann  steht  Dir  In  unserem  HR  Department  Philipp
Wollscheid gerne für weitere Informationen zur Verfügung. Oder sende uns gleich Deine Bewerbungsunterlagen
über  unsere  Internetseite  zu,  diese  sollten  idealerweise  folgende  Angaben  enthalten:  Anschreiben,  Deine
Gehaltsvorstellung p.a., Deinen möglichen Eintrittstermin, einen Lebenslauf sowie sämtliche Zeugnisse.

Wir begrüßen jede Bewerbung unabhängig des Geschlechts, der Nationalität oder der ethnischen Herkunft, der
Religion oder Weltanschauung, einer Behinderung, des Alters sowie der sexuellen Identität.

DEIN ANSPRECHPARTNER
Philipp Wollscheid
HR Referent
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