Die BwConsulting ist das Beratungsunternehmen der Bundeswehr:
Wir beraten die strategischen Projekte des Verteidigungsministeriums und sind damit
treibende Kraft fur die kontinuierliche Weiterentwicklung der gesamten Bundeswehr.

Du mochtest die Zeitenwende mitgestalten?

Dann suchen wir am Standort Berlin oder Troisdorf (Region Koln/Bonn) Deine Verstarkung als:

Sachbearbeitung (m/w/div) Project
Support Office

@ Berlin, Troisdorf

Was Dich bei uns erwartet

= QOrganisatorische Vor- und Nachbereitung von
Inhouse-Trainings, Workshops & Events:
= Recherche und Buchung geeigneter
Raumlichkeiten, Aufbereitung und Analyse
von Angeboten

= Abstimmungs- und Koordinationsgesprache
mit internen Auftraggebern, externen
Vertragspartnern und Teilnehmern

= Teilnehmermanagement

= Zusammenstellung der Materialien und
Unterlagen, Erstellen von Zertifikaten,
Feedbackauswertung

= Projektunterstutzung:
= UnterstUtzung laufender Projekte z.B. bei
Foliengestaltung, Qualitatssicherung,
Moderation ausgewahlter Module

(V) volizeit

Was wir von Dir erwarten

Eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung, idealerweise als
Veranstaltungskauffrau/-mann

Optimalerweise erste Berufserfahrung im
Event-Management

Bereitschaft zur Ubernahme von
Verantwortung und Freude an der Arbeit im
Team

Organisatorische und kommunikative Starke
sowie ein hohes Qualitatsbewusstsein

Ausgepragte Servicebereitschaft, ein hohes
Mals an Zuverlassigkeit sowie Selbststandigkeit
und Flexibilitat

Im Wechsel mobiles Arbeiten/Bliroprasenz

Sicherer Umgang mit MS-Office, sehr gute


https://www.bwconsulting.de/

WIR BIETEN DIR

Sinnstiftende Arbeit durch die Beratung der Bundeswehr unmittelbar bei den Entscheidern

Familienfreundliches Umfeld durch Alltags- und Familienservice und z.B. Kinderbetreuungszuschuss

Fachliche und persénliche Weiterentwicklung im Beratungsumfeld des Verteidigungsressorts durch ein
umfangreiches Aufgabenspektrum

Umfassendes Onboarding und Mentoring-Programm



https://www.bwconsulting.de/

